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KIHNU RAAMATUKOGU JUHATAJA AMETIJUHEND

1.Uldosa

1.1 Raamatukogu nimetus Kihnu Raamatukogu
1.2 Ametikoha nimetus raamatukogu juhataja
1.3 Téolepingu sdlmib vallavanem

1.4 Kellele allub vallavanem

2.Raamatukogu juhataja teenistuskohustused

2.1 juhib raamatukogu t66d ja esindab raamatukogu vastavalt kehtestatud seadustele ja muudele

oigusaktidele:

2.2 koostab raamatukogu pohimiiruse ja esitab selle kinnitamiseks Kihnu Vallavolikogule;

2.3 kehtestab ramatukogu tddkorralduslikke eeskirju. mis tagavad fondide jm vara sdilimise.
kasutamise ja raamatukogu hiireteta to0,

2.4 loob valla elanikele raamatukogu teenuste kasutamise voimalused;

2.5 korraldab raamatukogu fonoteegis olevate filmide néitamist;

2.6 kujundab raamatukogu fondi:

2.7 komplekteerib,siilitab,laenutab koiki raamatuid jm teavikuid:

2.8 korraldab raamatukogu raamatute ja muude teavikute arvestust.koostab aruanded ja analiiiisib
ning teeb teatme-ja bibliograafilist t66d;

2.9 Korraldab raamatuid jm teavikuid tutvustavaid {ritusi;

2.10koostab raamatukogu kroonikat;

2.11kogub ja siilitab oma teeninduspiirkonda puutuvat kirjandust;

2.12annab vajalikku informatsiooni keskraamatukogule

2.13koostab raamatukogu celarve ja esitab selle vallavalitsusele ning vastutab eelarve tditmise eest:

2.14peab arvestust raamatukogu pohi- ja viikevahendite tile ning tagab nende heaperemeheliku
kasutamise:

2.15 sdlmib tédlepinguid muu personaliga eelarve piires:

2.16 koostab raamatukogu té6plaani;

2.17 kinnitab raamatukogu viljamaksed:

2.18 peab arvestust sularahaliste vahendite osas:

2.19 hoiab korras raamatukogu ruumid:

2.20 on aruandekohustuslik vallavalitsuse ja vallavolikogu ees.

3.Vastutab

3.1. kogu raamatukogu tegevuse cest:

3.2.raamatukogu vara sdilimise ja sihtotstarbelise kasutamise cest;
3.3.to6kohustuste digeaegse ja tipse tiditmise eest

4.0igused

4.1 saada todiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente vallavalitsuse ametnikelt
ning teistelt riigi -ja kohaliku omavalitsuse asutustelt vastavalt kehtivale korrale;




4.2 saada t66ks vajalikku tdienduskoolitust:

4.3 miarkida dokumentidele jt.projektidele oma eitav seisukoht koos vastavate pdhjendustega:

4.4 teha vallavalitsusele ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks
korraldamiseks ja probleemide lahendamiseks.
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